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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

• Número do processo administrativo: 017/2024 

• Dispensa de Licitação n.º 013/2024 

• Órgão ou entidade demandante: Departamento Administrativo-Financeiro 

• Responsável pelas informações do TR: Rebecca Barillari 

2. CONCEITUAÇÃO DO OBJETO 

2.1. Objeto a ser contratado 

Fornecimento de mobiliário para atender as necessidades do SERTPREV, conforme especificações 

constantes neste Termo de Referência. 

2.2. Natureza do objeto 

Aquisição de bens comuns. 

2.3. Fundamentação da contratação   

Por tratar-se de dispensa de pequeno valor, não há necessidade de elaboração do ETP, conforme 

previsão contida no artigo 19, § 1º, Decreto Municipal nº 8.109/2023. 

2.4. Justificativa da contratação   

Há a necessidade de aquisição de mobiliário para acomodar adequadamente os servidores do 

SERTPREV, visando a otimização do espaço físico funcional do Instituto, necessários para o bom 

andamento dos trabalhos. 

2.5. Requisitos da contratação   

A empresa contratada deverá apresentar orçamento detalhado que inclua no preço final todas as 

despesas referentes aos tributos, montagem dos móveis, deslocamentos e demais encargos para a 

entrega dos itens. 

O valor para a contratação será definido pelo menor preço obtido entre os orçamentos levantados pelo 

setor de licitações. 
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O critério de julgamento adotado será o de menor global, devendo os objetos serem fornecidos por um 

único fornecedor, visando a padronização dos móveis.  

Para execução do objeto da contratação, os interessados deverão comprovar que o objeto social seja 

pertinente e compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os documentos a título de 

habilitação, nos termos do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/2021 e alterações. 

Quanto aos documentos de habilitação, a empresa a ser contratada deverá apresentar: 

-  Documento que comprove a existência jurídica (contrato social ou equivalente – em pleno vigor) 

- Inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica; 

- Regularidade perante a Fazenda Federal (CND); 

- Regularidade relativa ao FGTS;  

- Regularidade perante a Justiça do Trabalho (CNDT); 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

3.1. Especificação e quantidades da solução e levantamento de mercado: 

3.1.1. As quantidades a serem adquiridas foram baseadas no levantamento realizado pelo Departamento 

Administrativo-Financeiro. 

3.1.2. A estipulação dos valores dos itens levou em conta o Decreto Municipal nº 8.109/2023, por meio 

de orçamentos obtidos junto a empresas do ramo de atividade pertinente e valores de sites de 

empresas fornecedoras de móveis. 

3.1.3. A contratação deverá seguir as especificações mínimas constantes na tabela abaixo: 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO DO OBJETO 
MODELO DE 
REFERÊNCIA 

1 2 

Armário baixo com 1 porta, medindo 750mm altura, 

450mm largura, 500mm profundidade, com tampo em 

MDP de 40mm. Porta, laterais, fundo e uma prateleira 

interna em MDP 15mm. Com puxador. Cor Málaga com 

preto. Garantia: pelo menos 1 ano contra defeitos de 

fabricação.  



 

3 

2 1 

Armário baixo com 2 portas, medindo 750mm altura, 

800mm largura, 500mm profundidade, com tampo em 

MDP de 40mm. Portas, laterais, fundo e uma prateleira 

interna em MDP 15mm. Na cor Málaga com preto. 

Garantia: pelo menos 1 ano contra defeitos de 

fabricação. 

 

3 4 

Cadeira com base fixa, assento e encosto em 

polipropileno, estrutura em base tipo 04 pés em tubo 

de aço carbono de secção circular, com acabamento e 

ponteiras preta. Medidas: 800mm altura. Peso 

suportado: 130kg.  Cor preta. Garantia: pelo menos 1 

ano contra defeitos de fabricação. 
 

4 8 

Cadeira diretor giratória ergonômica, com braço 

regulável. Revestimento do encosto e assento em 

couro vinil. Encosto com regulagem de altura e 

inclinação. Assento com 48cm de largura, 45cm de 

profundidade. Peso suportado: 130kg. Encosto com 

capa em polipropileno, base em aço, com 5 hastes e 

rodízios. Garantia: pelo menos 1 ano contra defeitos de 

fabricação. 

 

5 1 

Mesa para refeitório com tampo em MDP de 25mm, 

estrutura em aço com tubo 40x40mm, pintura epóxi. 

Medidas: 1800mm largura e 700mm de profundidade. 

Cor Málaga com preto. Garantia: pelo menos 1 ano 

contra defeitos de fabricação. 

 

6 1 

Mesa em L, com tampo em MDP 40mm, pés painel em 

MDP 30mm. Medidas: 1350x1500mm com 2 gavetas. 

Cor Málaga com preto. Garantia: pelo menos 1 ano 

contra defeitos de fabricação. 
 

7 1 

Plataforma dupla frente a frente, material em MDP 

40mm inicial 1350x 1200mm, com gaveteiro de 2 

gavetas por lugar, painel divisor em MDP 15mm preto, 

pé painel em MDP 30mm, na cor Málaga com preto.  
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3.2. Prazo de entrega do objeto 

3.2.1. Até 15 dias corridos a contar da efetiva entrega da Autorização de Fornecimento. 

3.3. Local de entrega ou execução 

3.3.1. O objeto deverá ser entregue com a devida montagem em parcela única na Sede do Instituto 

Municipal de Previdência de Sertãozinho – SERTPREV, localizada na Rua Coronel Francisco 

Schmidt, n.º 1582, Centro, Cep. 14.160-710, Sertãozinho – SP; 

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. Como atingiremos os resultados pretendidos na contratação?  

Para atingir os resultados pretendidos, a contratação deverá ser executada de acordo com as 

especificações e prazos definidos neste TR. 

4.2. Forma de execução do objeto 

Fornecimento imediato. 

5. MODELO DE GESTÃO DA CONTRATAÇÃO 

5.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será emitida Nota de 

Empenho em substituição ao Termo de Contrato, conforme previsto no artigo 95, inciso I, da Lei n.º 

14.133/2021. 

5.2. A adjudicatária terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, 

para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas na Lei. 

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

6.1. Prazo de pagamento:  
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Até 20 dias contados do recebimento da Nota Fiscal pelo SERTPREV, após a devida conferência. 

6.2. Critério de reajuste e repactuação: 

O preço ofertado permanecerá fixo e irreajustável. 

7. É UMA CONTRATAÇÃO DIRETA?   

Sim. 

7.1. É uma licitação dispensável?  

Sim. 

7.1.1. Qual hipótese de licitação dispensável do art. 75 Lei nº 14.133/2021?   

Inciso II do artigo 75 da Lei n.º 14.133/2021. 

7.1.2. Qual a justificativa para seleção do fornecedor?   

O fornecedor será aquele que enviar a proposta mais vantajosa para a CONTRATANTE dentre as 
propostas recebidas no prazo estipulado para o orçamento.  

Tendo em vista a contratação ser de baixo valor e visando valorizar empresas locais, buscou-se 

diretamente propostas com empresas da cidade de Sertãozinho e região.  

Além disso, em atendimento ao § 3º do artigo 75, da Lei nº 14.133/2021, a contratação foi precedida de 

divulgação de aviso em sítio eletrônico oficial e no Diário Oficial do Município de Sertãozinho, informando 

sobre a manifestação de interesse da Administração em obter propostas adicionais de eventuais 

interessados. 

8. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELEÇÃO? 

Não. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. Valor estimado total da contratação:   

O valor estimado da contratação é de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais). 

9.2. O preço de referência será sigiloso no processo?   
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Não. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. Previsão orçamentária para a contratação 

Existe previsão no orçamento. 

10.2. Rubrica orçamentária para a contratação   

Dotação Orçamentária: 09.122.0054.2.901 - Natureza: 4.4.90.52.00 

11. NOMEAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

Rebecca Barillari 

12. APROVAÇÃO 

Sertãozinho - SP, 31 de julho de 2024. 

 

 

Vanderlei Moscardini de Oliveira 
 Superintendente 
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MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

OBJETO: FORNECIMENTO DE MOBILIÁRIO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SERTPREV, 

CONFORME ESPECIFICAÇÕES CONSTANTES NO TERMO DE REFERÊNCIA. 

 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO DO OBJETO 
MODELO DE 
REFERÊNCIA 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1 2 

Armário baixo com 1 porta, 

medindo 750mm altura, 

450mm largura, 500mm 

profundidade, com tampo em 

MDP de 40mm. Porta, laterais, 

fundo e uma prateleira interna 

em MDP 15mm. Com puxador. 

Cor Málaga com preto. 

Garantia: pelo menos 1 ano 

contra defeitos de fabricação. 

 

  

2 1 

Armário baixo com 2 portas, 

medindo 750mm altura, 

800mm largura, 500mm 

profundidade, com tampo em 

MDP de 40mm. Portas, 

laterais, fundo e uma prateleira 

interna em MDP 15mm. Na cor 

Málaga com preto. Garantia: 

pelo menos 1 ano contra 

defeitos de fabricação. 

 

  

3 4 

Cadeira com base fixa, 

assento e encosto em 

polipropileno, estrutura em 

base tipo 04 pés em tubo de 

aço carbono de secção  
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circular, com acabamento e 

ponteiras preta. Medidas: 

800mm altura. Peso 

suportado: 130kg.  Cor preta. 

Garantia: pelo menos 1 ano 

contra defeitos de fabricação. 

4 8 

Cadeira diretor giratória 

ergonômica, com braço 

regulável. Revestimento do 

encosto e assento em couro 

vinil. Encosto com regulagem 

de altura e inclinação. Assento 

com 48cm de largura, 45cm de 

profundidade. Encosto com 

capa em polipropileno, base 

em aço, com 5 hastes e 

rodízios. Garantia: pelo menos 

1 ano contra defeitos de 

fabricação. 

 

  

5 1 

Mesa para refeitório com 

tampo em MDP de 25mm, 

estrutura em aço com tubo 

40x40mm, pintura epóxi. 

Medidas: 1800mm largura e 

700mm de profundidade. Cor 

Málaga com preto. Garantia: 

pelo menos 1 ano contra 

defeitos de fabricação. 

 

  

6 1 

Mesa em L, com tampo em 

MDP 40mm, pés painel em 

MDP 30mm. Medidas: 

1350x1500mm com 2 gavetas. 

Cor Málaga com preto. 
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Garantia: pelo menos 1 ano 

contra defeitos de fabricação. 

7 1 

Plataforma dupla frente a 

frente, material em MDP 

40mm inicial 1350x 1200mm, 

com gaveteiro de 2 gavetas 

por lugar, painel divisor em 

MDP 15mm preto, pé painel 

em MDP 30mm, na cor málaga 

com preto. 

 

  

 

Valor total da proposta: R$  

 

Validade da proposta: ____ dias.  
 
Dados bancários:  
CNPJ: 
E-mail: 
 
 
[Local], [data].  
 
 
___________________________ 
Nome do Representante Legal  
Cargo 
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